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Obec Radonice

Rada obce

Jednací řád

Rady obce Radonice

Rada obce Radonice (dále jen rada) se usnesla podle § 101 odst. 4 zákona č. 128/2000 Sb., o obecním zřízení, v platném znění, na tomto svém jednacím řádu:

čl. 1

Úvodní ustanovení

Jednací řád rady upravuje způsob svolání, přípravy a průběhu schůzí rady a způsob kontroly jejích usnesení.

čl. 2
Svolání rady

(1) Rada se schází podle potřeby, zpravidla 1x týdně, nejméně však jednou za měsíc. Plánované termíny schůzí rady v kalendářním pololetí oznamuje starosta.

(2) Radu svolává starosta nebo osoba pověřená jeho zastupováním v době jeho nepřítomnosti, zpravidla místostarosta.
(3) Místo, dobu a pořad schůze rady, pokud se rada neschází dle odst. 1, oznamuje členům rady obecní úřad a to nejméně 3 dny před zasedáním rady.
čl. 3

Příprava schůze a podklady pro jednání rady

(1) Přípravu schůze a podkladů pro jednání rady organizuje starosta a místostarosta. Stanovuje zejména dobu a místo schůze, určuje předkladatele, pokud je to třeba stanoví mu odpovědnost za zpracování písemných materiálů a rozhoduje o pozvání dalších osob k projednání určitých bodů programu.

(2) Organizační a technické zabezpečení přípravy schůze zajišťuje obecní úřad. Rovněž zajišťuje pozvání dalších osob k projednání určitých bodů programu.

čl. 4

Schůze rady

(1) Každý člen rady je povinen účastnit se každé schůze rady. Neúčast na schůzi oznamují starostovi s uvedením důvodu neúčasti. Přítomnost na schůzi potvrzují členové rady podpisem na prezenční listině.

(2) Schůzi rady řídí předsedající, jímž je starosta, případně jiný člen rady. Rada má zpravidla schůze na obecním úřadě, není vyloučena schůze na jiném místě.

(3) Schůze rady je neveřejná, členové zastupitelstva obce se mohou účastnit schůzí rady s hlasem poradním.

(4) Po zahájení schůze rady předsedající konstatuje počet přítomných členů a provede kontrolu plnění usnesení.

(5) Předsedající informuje o pořadu schůze a oznámí, kdo byl na schůzi rady přizván a k jakému bodu jednání.

(6) Každý člen rady může navrhnout změnu nebo doplnění pořadu schůze. O přijetí návrhu rozhoduje rada hlasováním.

čl. 5

Jednání rady

(1) Po zahájení schůze jsou projednávány jednotlivé body pořadu jednání.

(2) Projednávaný bod uvede předkladatel. Po jeho vystoupení předsedající otevře rozpravu.

(3) Do rozpravy se mohou přihlásit členové rady a členové zastupitelstva, slovo jim uděluje předsedající v pořadí, v jakém se přihlásili do rozpravy.

(4) Do rozpravy se mohou přihlásit i přizvané další osoby a mohou vyjadřovat svá stanoviska a předkládat návrhy.

(5) Není-li již nikdo přihlášen do rozpravy, předsedající jí uzavře. Závěrečné slovo před hlasováním může přednést předkladatel.

(6) Po projednání všech bodů pořadu přednesou členové rady své návrhy k pořadu příští schůze rady, případně vznesou dotazy a připomínky ke starostovi, obecnímu úřadu nebo jiným záležitostem spadajícím do působnosti rady.

čl. 6

Technické a faktické poznámky

(1) Člen rady se může přihlásit k technické nebo faktické poznámce.

(2) Technickou nebo faktickou poznámkou reaguje člen rady na průběh jednání rady. K přednesení poznámky se člen rady přihlásí kdykoli to podle jeho názoru situace vyžaduje a to zdvižením obou rukou znázorňujícím písmeno T.

(3) Za technickou poznámku se považuje procedurální návrh týkající se způsobu projednávání některého bodu programu nebo upozornění na porušení zákona či jednacího řádu. Za faktickou poznámku se považuje rychlé zpřesnění faktu nebo oprava výroku řečníka. Poznámkou nesmí diskutující vyjadřovat věcné stanovisko k projednávanému bodu programu.

(4) Předsedající udělí slovo řečníkovi k přednesení poznámky neprodleně, avšak bez přerušení toho, který právě diskutuje.

čl. 7

Hlasování

(1) Po uzavření rozpravy předsedající zahájí hlasování. Před každým hlasováním předsedající, pokud je to potřebné, upozorní, o čem se bude hlasovat.

(2) Hlasování je veřejné, hlasuje každý člen rady zdvižením ruky. Usnesení je přijato, hlasovala-li pro něj nadpoloviční většina členů rady.

(3) Předsedající na závěr hlasování oznámí výsledek hlasování s uvedením kolik členů rady bylo pro návrh, kolik bylo proti a kolik se zdrželo hlasování. Dále vyhlásí, zda byl návrh usnesení přijat či odmítnut.

(4) Námitky proti vyhlášenému výsledku hlasování řeší předsedající ihned, pokud je to zapotřebí i opakováním hlasování.

čl. 8

Přestávka, přerušení a ukončení schůze rady

(1) Předsedající vyhlásí přestávku při schůzi zpravidla po jedné hodině jednání a po uzavření bodu jednání. Přestávku může rovněž vyhlásit na návrh kteréhokoli člena rady. Při vyhlášení přestávky musí předsedající oznámit čas pokračování zasedání rady.

(2) Schůze rady se přeruší ve 24:00 hodin, pokud se rada neusnese, že schůze pokračuje i po této hodině.

(3) Schůze rady může být přerušena, pokud není přítomna nadpoloviční většina členů rady či z jiných závažných důvodů, které ohrožují průběh schůze. O přerušení rozhodne předsedající. Zároveň oznámí dobu pokračování schůze rady, tak aby se konala nejdéle do 7 dnů.

(4) Schůzi rady předsedající ukončí, pokud byly vyčerpány všechny body programu.

čl. 9

Zápis ze schůze rady

(1) O průběhu schůze rady se pořizuje již v průběhu schůze zápis ze schůze. Za pořízení zápisu odpovídá pověřený člen rady nebo radou pověřený zastupitel.
(2) Zápis ze schůze obsahuje zejména:

a. den a místo schůze

b. hodina zahájení a ukončení

c. schválený pořad schůze

d. počet přítomných členů rady, jména přítomných členů zastupitelstva obce

e. jména omluvených a neomluvených členů rady

f. jména přizvaných dalších osob a ke kterému bodu jednání jsou přizváni

g. průběh a výsledek hlasování

h. přijatá usnesení

(3) Nedílnou součástí zápisu je prezenční listina.

(4) Zápis se vyhotovuje do 2 dnů po skončení schůze rady. Zápis podepisuje starosta a člen rady pověřený pořízením zápisu.

(5) Zápis je uložen na obecním úřadě k nahlédnutí členům zastupitelstva obce a občanům.

(6) Obecní úřad zajistí zveřejnění zápisu z rady na internetových stránkách obce. Zápis na internetových stránkách obce neobsahuje údaje, jejichž zveřejnění neumožňuje zákon.

(7) Námitky členů rady k zápisu uplatní na nejbližším zasedání rady, která o námitkách rozhodne.

(8) Při přerušení schůze rady se pořizuje zápis z každé části schůze samostatně.

čl. 10

Kontrola plnění usnesení rady

(1) Kontrola plnění usnesení se provádí po zahájení schůze rady.

(2) Kontrolní výbor předkládá jednou za pololetí souhrnnou zprávu o plnění usnesení rady, což mu ukládá za úkol zastupitelstvo.
čl. 11

Komise rady

(1) Rada určuje jako své iniciativní a poradní orgány komise. Rozhodnutí o druhu a složení komisí přijímá rada na začátku volebního období a dále dle potřeby.

(2) Rada určuje předsedu komise, její členy a stanovuje okruh působnosti komise, způsob a dobu podávání informací radě.

(3) Komise je ze své činnosti odpovědná radě. Předkládá podle požadavku rady své návrhy a doporučení. V případě potřeby požádá předseda komise starostu o zařazení určitého bodu na jednání rady a osobně se zasedání rady účastní.

(4) Předseda komise svolává zasedání komise dle potřeby, nejméně jednou za dva měsíce a z každého zasedání pořídí stručný zápis. Zápis z jednání předkládá radě cestou obecního úřadu v elektronické i písemné podobě.

(5) Zápisy ze všech jednání komisí jsou členům zastupitelstva k dispozici na obecním úřadě.

čl. 12

Závěrečná ustanovení

(1) Změny, doplňky nebo vydání nového jednacího řádu schvaluje rada.

(2) Tento jednací řád byl schválen radou obce usnes. č. 2/7  dne 6.12.2010.

(3) Zrušuje se jednací řád rady schválený usnesením rady č. RO 19/1 ze dne 25.5.2009. 

  Jan Stypola







Ing. Stanislav Němec

Místostarosta obce






    starosta obce
