r

Organizaéni Fad obce Radonice

Cast 1.

Clanek 1.
Zakladni ustanoveni

Organizaéni fad upravuje Cinnost obce, jejich organd a obecniho Ufadu, jeho strukturuy, uréuje vnitini usporadani obce, délbu
prace mezi jednotlivymi zastupiteli  a jednotlivymi organizacnimi slozkami, jejich vzajemné vztahy a vazby na zafizeni a
organizace, které obec fidi nebo spravuje. Organizaéni Fad tvofi zakladni organiza¢ni normu a je soucasti komplexni soustavy
vnitfnich organizaénich norem obce a organizaénich sloZek obce Radonice. V podrobnostech je tfeba vyuZzivat ostatnich norem,
které na néj navazuji a dopliuji jej.

Clanek 2.
Postaveni a plisobnost obce

Postaveni a pusobnost obce Radonice vymezuje zakon ¢, 128/2000 Sb., o obcich,
v platném znéni.

Clanek 1.
Obec a jeji organy

Organizaéni slozeni obecnich organd:
- zastupitelstvo obce

- rada obce

- starosta a mistostarosta

- vybory zastupitelstva obce

- komise rady obce

- obecni policie

Zastupitelstvo obce

Zastupitelstvo obce Radonice tvoli patnact ¢lend.
Jeho zakladnimi Ukoly jsou :
- vykonavat prgvomoci vyplyvajici z § 84 a § 85 zakona C. 128/2000 Sb., o obcich, v platném

znéni. Tuto pusobnost nem{ze pFenést na jiné organy, nestanovi - li tak uvedeny zakon,
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- projednava zpravy o cinnosti jednotlivych vyboru

Rada obce

Rada obce je vykonnym orgénem obce v oblasti samostatné plsobnosti a pfi jejim vykonu odpovida zastupitelstvu obce. Radu
tvoH starosta, mistostarosta a dalsi ¢lenové rady. Radé obce je vyhrazeno jednani a rozhodovani dle § 102 odst. 2 zdkona o
obcich.



Clanek 4.
Starosta

Starosta. obce Radoni;e je pfedstavitelem obce a zastupuje ji navenek. Zékladni prava a
zastupitelstva obce jsou upraveny v §§ 103 - 108 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich,
odpovédny zastupitelstvu obce.

povinnosti starosty obce jako ¢lena
v platném znéni. Ze své &nnosti je
V rémci své pravomoci vykonava i daléi ukoly :

- pogle potrevt}y vyda’vé pokyny k operativhimu zabezpeceni usneseni organd obce, organizaénich
slozek a zafizeni obce,

- .éim' koneéné’l opatFem’ k obsahu materiald predklddanych zastupitelstvem obce,
- jako statutarm“zalstupcev p,odepisyje jménem obce zejména smlouvy, kterymi se nabyvd nebo proddvd nemovity
majetek obce nebo se jimi sdruZuji prostredky nebo vstupuje do majetkové nebo podnikatelské spolutiasti, smlouvy o dilo

S dgdavateli zboZi, ’sluigb a praci, operativni opatfeni, kterd jsou ¢inéna obci vG&i pravnickym osobdm zfizenych obci po
majetkov a odborné strance,

Clanek 4.
Mistostarosta

Mistostarosta zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti a pini Ukoly stanovené zastupitelstvem nebo Radou obce.

Clanek 5.
Vybory zastupitelstva obce

Financni vybor

- vyjadfuje se k ndvrhu rozpoctu obce, rozpo¢tovému provizoriu, rozpoétovym opatifenim a
rozpoctovému vyhledu,

- zaujima stanovisko k zavéreénému Gc&tu obce,

- posuzuje zamér obce zfidit trvalé a do¢asné penézni fondy,

- vyjadfuje se k poskytnuti a pfijeti pdjeky, vzdani se prava a prominuti pohledavky a zastaveni
obecniho majetku,

- provadi kontrolu hospodafeni s majetkem a finanénimi prostfedky obce,

- plni dalsi tkoly, jimiz jej povéfilo zastupitelstvo obce,

Kontrolni vybor
- kontroluje pIlnéni usneseni zastupitelstva obce,
- kontroluje dodrZzovani pravnich pFredpisl ostatnimi vybory a obecnim GFadem na Gseku
samostatné plsobnosti,
- pini dal$i Ukoly, jimiz jej povéFilo zastupitelstvo,
- projedndva zprévy o hospodaieni pfispévkovych organizaci (mateiské Skoly ) ,
které byly predlozeny,

Clanek 6.

Komise Rady obce

Komise jsou vykonnym org@nem, jestlize ji byl svéfen vykon pienesené plsobnosti obce podle § 103 odst. 4. Komise je ze své
¢innosti odpovédna radé obce.

Obec pini prostfednictvim zastupitelstva obce Ulohu zfizovatele piispévkovych organizaci a to zékladni Skoly a materské Skoly a
dale pIni tlohu zakladatele sboru dobrovoinych hasi¢d a obecni knihovny.

Clanek 8.



Obecni policie

Obecni policie je zfizena podle zakona ¢. 553/1991, z néhoz vyplyvaji jeji pravomoci. Obecni policie je orgdnem obce
podFizenym starostovi obce. Organizaci vykonu sluzby OP je povéien zastupitelstvem urceny straznik, ktery je odpovédny
starostovi obce.

Clanek 1.
Obecni Grad

Obecni Urad tvofi starosta jako Clen zastupitelstva obce neuvolnény pro vykon své funkce, mistostarosta jako Cclen
zastupiteistva obce neuvolnény pro vykon své funkce a administrativni pracovnici.

Clanek 2. )
Napln prace zaméstnanci OU

Naplfi prace zaméstnanci obecniho UGfadu tvofi pfilohu pracovni smlouvy kazdého jednotlivce, pokud jiz neni vymezena
zakonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich.

Vedouci zaméstnanci

Vedoucimi zaméstnanci na prvnim stupni jsou starosta a mistostarosta pro vSechny zameéstnance obecniho Uradu. Vedouci
zaméstnanci na prvnim stupni jsou odpovédni za spravné a v€asné rozpracovani a provadéni pfislusnych zadkon(, vyhlasek,
nafizeni a usneseni viady CR a dal$ich organd, pokud z nich vyplyvaji tkoly pro obec, usneseni ze zasedani zastupiteistva obce,
i za dodrzovani zakonl a ostatnich pravnich predpisg.

Clanek 4.
Zaméstnanci obce

Kazdy zaméstnanec je povinen zejména :

- radné vykonavat vSechny prace vyplyvajici z jeho néplné prace
a spolupracovat s ostatnimi zaméstnanci pti plnéni tikol celého Gradu,

- prohlubovat si odbornou zptsobilost pro vykon svého povolani,

- dbét pti své ¢innosti na disiedné dodrzovani pravnich norem,

- nenastupovat do zaméstnani pod vlivem alkoholu, drog a tyto nepoZivat na pracovisti, dodrzovat
zakaz koureni,

- pii vykonu zaméstnani se fidit internimi predpisy ( organizacni, spisovy, skartacni rad a.p. ),
pokud se vztahuji na praci daného zaméstnance,

- dlsledné dodrzovat véechny zasady a pravidla BOZP a PO,

Clanek 5.
Zastupovani zaméstnanci

Zastupovéni starosty je déno zdkonem ¢&. 128/2000 Sb., O obcich, v platném znéni, s plnou pravomoci v dobé jeho
neptitomnosti vykondva veskeré jeho funkce mistostarosta. PFi planovaném preddvani funkce jsou zastupovany a zdstupce
povinni vzajemné se informovat o presném stavu plnéni Ukoll, zejména upozornit na ddleZité okolnosti, zdvazné povinnosti a
stupef Ukoll. Informace o zaji$téni zavaznych kol si predavaji pisemné. Zastupovany zaméstnanec si mdze pisemné vyhradit
rozhodovéni o zvlast ddlezitych otdzkach, rovnés tak zdstupce mize o takovych vécech odsunout rozhodnuti do ndvratu
zastupovaného, pokud to povaha véci dovoli.



Cast 1V.

Organizace, Fizeni a formy prace organt obce

V organizaci a Fizeni préce obce se vdichni zaméstnanci a orgdny obce fidi principy nadFizenosti orgéand obce a vedoucich
zaméstnanc{ a dalimi principy, které pFijimaji pro svoji ¢innost.

Organy obce se ve své cinnosti fidi svymi jednacimi fady a ostatnimi platnymi internimi i obecné zavaznymi predpisy. Ve
spolupraci si v ramci svych povinnosti a moznosti vychazeji bezvyhradné vstfic. Toté? plati i o informacich. Pfi fedeni spord
vzniklych pti zabezpecovani pracovnich Gkold mezi jednotlivymi zaméstnanci a organy obce rozhoduje starosta.

v

Zavérecna ustanoveni

Prace s utajovanymi skuteénostmi

Prace s utajovanymi skutecnostmi se Fidi zvlastnimi predpisy ( zdkon o ochrané utajovanych skutecnosti v platném znéni a
predpisy souvisejicimi ).

Clanek 2.
Pracovnépravni odpovédnost

se fidi zvl&stnimi predpisy, zejména zdkonem ¢islo 82/1998 Sb., O odpovédnosti za $kodu zplsobenou pfi vykonu verejné moci
rozhodnuti nebo nespradvnym urednim postupem, v platném znéni.

Clanek 3.
Prilohy
Nedilnou soucasti tohoto organizacniho fadu je priloha ¢.1: ,0dpovédné osoby pro vedeni spisové sluzby".

Clanek 4.
Schvalovaci doloZzka a platnost

s v

Organizac¢ni Fad obce schvalila Rada obce usnesenim cislo 9/5 b) ze dne 28.2.2011.

Tento organizacni fad nabyva platnosti dne 1.3.2011

Jan Stypola Ing. Stanislav Némec

Mistostarosta obce Starosta obce



Pfiloha organizacniho fadu ¢.1

Odpovédné osoby pro vedeni spisové sluzby

1. Sekretafrka obecniho Gfadu : Lenka Balounova
2. Osoby odpovédné za Gcetni pripad:
a) Vystavba, opravy a udrzba nemovitosti: Ing.Petr Chmel Ph.D.

b) Administrativa, provoz obecniho Ufadu, sprava majetku

kulturni a sportovni akce Jan Stypola
c) Nakup majetku a ostatni Ing.Stanislav Némec
d) Obecni policie Viladimir Gecko

3. Spravce rozpoctu: Ing. Jifi Giogas
4. Prikazce operace: Ing. Stanislav Némec

5. Ucetni: Ing. Jana Hubadova

Zména Ci zastupovani konkrétnich odpovédnych osob se provadi usnesenim Rady obce.

V Radonicich dne 28.2.2011

Ing. Stanislav Némec

Starosta obce



